INSTRUKTAZ
OBStUGI PROGRAMU DO ZDALNEGO GEOSOWANIA NAD UCHWALAMI

W zwigzku z rozwojem Usteckiego Towarzystwa Budownictwa Spotecznego Sp. z o.o,,
wprowadzilismy dla Paistwa udogodnienia, dzieki ktérym bedzie mozna zdalnie zatatwi¢ wszelkie
sprawy zwigzane z obstugg wspdlnoty mieszkaniowej.

Przedstawiony ponizej system pozwala na korespondowanie z administracjg, przeprowadzanie
forum z wtascicielami wspdlnot i przede wszystkim na zdalne gtosowanie.

Zdalne oddanie gtosu mozna wykonac zgodnie z ponizszymi wskazéwkami:

Krok 1 - W wyszukiwarce internetowej wpisujemy utbs.pl
Krok 2 - Naciskamy na ,,PANEL KLIENTA” znajdujgcy sie w prawym gdérnym rogu strony utbs.pl
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Krok 3 — Na ponizszej stronie logujemy sie za pomocg otrzymanego od administracji budynku loginu
oraz hasta
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Krok 4 - Po zalogowaniu nalezy ZMIENIC HAStO oraz wpisaé adres e- mail (wpisany e-mail
uzytkownika pozwala na odzyskanie hasta w przypadku jego utraty)

inwestprojekt

Zmiana hasla

W zwiazku z plerwszym logowaniem do systemu IAS nalezy zmienié tymczasowe hasio.

Dodatkowo mozna podad adresy e-maili | numery telefonéw do SMSéw oraz ustawic wskaznik e-korespondencyi.
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Krok 5 - Po lewej stronie w opcjach wybieramy gtosowanie. W uwagach znajduje sie informacja przy
ilu uchwatach nalezy odda¢ gtos
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Krok 6 - oddanie gtosu: przy kazdej z uchwat w kolumnie ,,Mdj gtos” kolorem zielonym oznaczony jest
gtos , " oraz kolorem czerwonym ,,jestem przeciw”. Nalezy zaznaczy¢ wybrang
pozycje. Czynnos¢ powtarzamy przy kazdej z uchwat.
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Majg Panstwo réwniez mozliwos¢ rozmowy z cztonkami wspdlnoty mieszkaniowej za pomoca opcji
,Forum” badz wysytania wiadomosci do administratora za pomocg opcji ,,Poczta”

Usteckie Towarzystwo Budownictwa Spolecznego Spétka z o.0. w Ustce w zwiazku z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
informuje, ze:

1

10.

11.

12.

13.

Administratorem danych osobowych sa Wspolnoty Mieszkaniowe ktérymi zarzadza Usteckie Towarzystwo Budownictwa Spolecznego Spotka

Z 0.0.

Administrator prowadzi operacje przetwarzania danych osobowych w ktérych posiadanie wszedl w zwiazku z prowadzeniem spraw

wspolnoty wynikajacych z przepisow prawa

( kodeks cywilny, ustawa o wlasnosci lokali) i zawartych uméw o zarzadzanie.

Podmiotem przetwarzajacym dane osobowe jest Usteckie Towarzystwo Budownictwa Spolecznego Spoélka z o.0. z siedziba w Ustce przy ul.

Krotkiej 3.

Osoba do kontaktu w sprawie ochrony danych osobowych jest administrator nieruchomosci obslugujacy poszczegélna Wspolnote

Mieszkaniowa.

Podanie danych osobowych jest warunkiem realizacji umowy i w tym tez celu beda przetwarzane.

Dane moga by¢ udostepnione firmom wspélpracujacym w celu nalezytego wykonania przedmiotu umowy (w tym np. likwidowanie awarii,

odczyty licznikéw), w zakresie niezbednym do prawidlowego wykonania ustugi ( np. firma majaca zlikwidowaé¢ awari¢ otrzyma dane typu

numer telefonu, adres).

Usteckie TBS Sp. z 0.0. w Ustce deklaruje, Ze przetwarza¢ bedzie dane osobowe na podstawie dopuszczalnej przez RODO przestanki

niezbednos$ci do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez Administratora Danych lub przez strong

trzecia.

Podstawa przetwarzania danych osobowych sa podstawowe wymogi uméw zarzadzania oraz wszelkie sprawy zwiazane w prawem

mieszkaniowym i podatkowym.

Informujemy, Ze wszystkie osoby ktorych dane Spolka przetwarza posiadaja prawo do:

. zadania od Administratora dostepu do swoich danych osobowych oraz ich sprostowania,

] usunig¢cia danych osobowych (,, prawo do bycia zapomnianym”) lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych jezeli Zadanie nie
jest sprzeczne z umowa na podstawie ktorej przetwarzane sa dane,

. whniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania,

. przenoszenia danych oraz ich kopii,

. cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Dane osobowe w posiadaniu ktérych jest Usteckie Towarzystwo Budownictwa Spolecznego Spétka z 0.0. nie podlegaja

zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

W przypadku watpliwosci zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych, kazda osoba moze zwréci¢ si¢ do Usteckiego TBS Spélka z o.o.

z prosba o udzielenie informacji. Niezaleznie, kazdemu przysluguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji umowy, obowigzku archiwizowania dokumentacji oraz

ewentualnych roszczen.

Administrator deklaruje, Ze nie przekazuje i nie zamierza przekazywa¢ danych osobowych do panstw trzecich.



